40 g Berlln Brandenburglsche

© Wohnungsbaugenossenschaft eG

zum Unternehmen

Die Berlin Brandenburgische Wohnungsbaugenossenschaft eG (BBWBG) bietet seit 1982 rund
4.600 Wohnungen in Berlin und Brandenburg ein sicheres Zuhause. Als zukunftsorientierte
Genossenschaft verbinden wir bezahlbares Wohnen mit nachhaltiger Bestandsentwicklung und
digitalisierten Prozessen. Zur Verstarkung des Teams wird eine zuverlassige Personlichkeit
gesucht, die mit Herz, Organisationstalent und Know-how unsere Mitglieder unterstutzt.

Sachbearbeiter*in Vermietung &
Mitgliederwesen (m/w/d)

lhr Beitrag im Team

Vermietung:

¢ Koordination des gesamten Vermietungsprozesses - von der Besichtigung bis zum
Mietvertrag

* Durchfihrung und Berechnung von Mieterhéhungen
e Kommunikation mit Behérden zu Belegungsbindungen und Férdermitteln
Mitgliederwesen:

* Pflege der Mitgliederliste sowie Bearbeitung von Ein- und Austritten


https://www.bbwbg.de/

* Mitwirkung bei der Mitgliederbetreuung und der Arbeit mit Vertretern

Bewirtschaftung:
* Ansprechpartner*in fur wohnungsbezogene Anliegen
* Abstimmung von InstandhaltungsmaBnahmen mit dem Technik-Team

* Durchfihrung von Wohnungsabnahmen und Besichtigungen

Mit diesen Starken punkten Sie!

* Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft

* Erste Erfahrung in der Vermietung oder im Bestandsmanagement

¢ Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Kenntnisse in WODIS (Aareon)

* Mietrechtliche Kenntnisse, Grundwissen im Genossenschaftsrecht winschenswert
¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, gepaart mit Teamfahigkeit

¢ Freundliches und klares Auftreten in Wort und Schrift

Viele gute Griunde hier zu arbeiten

Sicherer Arbeitsplatz mit Tarifbindung (Wohnungs- und Immobilienwirtschaft)

37-Stunden-Woche, 30 Urlaubstage und faire Vergutung

Flexible Arbeitszeiten, Gesundheitsférderung und betriebliche Altersvorsorge

Kollegiales und engagiertes Team

WIR FREUEN UNS DARAUF SIE KENNENZULERNEN!

Jetzt Bewerben



https://domus-consult-wirtschaftsberatungsgesellschaft-mbh.onlyfy.jobs/application/apply/gyeodigu065vnhrxgzi1lwn5jzjpwne

Jetzt bewerben!

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf,
Gehaltsvorstellung und moglichem Starttermin senden Sie
bitte per E-Mail an info@bbwbg.de

(Stichwort: Bewerbung Vermietung / Mitgliederwesen)

oder per Post an:

Berlin Brandenburgische Wohnungsbaugenossenschaft eG
Mehrower Allee 53 A, 12687 Berlin

DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH

Berlin « Hamburg « Dresden « Erfurt « Potsdam www.domusconsult.de


mailto:info@bbwbg.de
https://www.domusconsult.de/

